Comment Créer et envoyer un email a des personnes inscrites dans un atelier
particulier, ou dans plusieurs ateliers dans une ville.

e Envoyer un email dans plusieurs ateliers dans une ville

1- Entrer dans le portail et cliquer sur U'onglet Requéte.

O [ contacr I~ aie | e DECONNECTER |
> A
ECOUTE TON CORPS ' Accueil  Clients  Activités  Calendrier Gestion

2- Entrer les conditions de recherche.

Que recherchez-vous ? ;| Liste d'inscription aux ateliers v Recherche enregistré... v

UTER!

Filtres & Conditions : Date d'inscription au portail v

) Les 5 blessures de I'ame, Sentir pour vi... » ) ) Toulouse - Appart' city Co... »
Ateliers : Lieux d'atelier :

Date de I'atelier 2025-09-01 |au| 2025-10-31

3- Dans Affichage des résultats, je recommande de générer une fois a l’écran pour un
premier visuel. Par la suite Envoyer un courriel a cette liste.

Affichage des résultats :[ Al'écran vl Enregistrer cette recherche :
A l'écran
Télécharger CSV
[ Début | 1 | Fin | Envoyer un courriel 4 cette liste Total : 20 résultats (1 page)
1 Générer el ment mutuel
_Comm. Email | conlm.ﬂ e laend=aement s LPrinm | Nom - | Téléphone #1 I Cellulaire | Entré par... | Dangmugi

4- Vous écrivez le courriel et envoyer.

Pour un courriel a des participants a un atelier en particulier vous pouvez le faire avec
la méme méthode ou bien celle-ci.

1- Entrer dans le portail et aller a Uonglet Activités
.' [ contact il AiDE |

p A
ECOUTE TON CORPS ' Accueil  Clients Calendrier Requéte  Gestion



2- Chercher dans la liste de vos activités l'atelier que vous souhaitez envoyer un
courriel aux participants et cliquer sur la date pour avoir acces a la liste des
participants.

Du| 2025-10-02 |au| 2027-10-30

REGHERGHER]

Inclure les activités supprimées

Total : 371

Activité Durée Organisateur Ind. Formateur Lieu Inscriptions Reprises  Objectif  Capacité

Les 5 blessures de Colombe Enligne (Fuseau horaire -
2025-10-04 I3me 2 Ecoute Ton Corps Brisebois Montréal) 22 5 25 50

3- Cocher Participant et tous les participants vont étre sélectionnés. Vous cliquer sur
ENVOYER UN COURRIEL AUX PARTICIPANTS SELECTIONNES au bas de la page.
e Silatelier est déja suivi il n’est pas possible de faire ’'envoie d’un courriel

D Participant Téléphone Courriel E/R

4- Vous écrivez le courriel et envoyer.



